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PERGUNTAS FREQUENTES

Recebi um documento do fiscal do CRMV, o que é7?
Trés tipos de documentos podem ser lavrados presencialmente pelo fiscal.

1 - Termo de Fiscalizac@o: quando ndo foi identificada nenhuma
irregularidade. Pode conter alguma orientagdo.

Acdo: Ndo ¢é necessdrio responder ao CRMV-PR, apenas tomar
conhecimento da orientagdo, se houver.

2 - Termo de Constatacéo: E utilizado para coletar informagdes sobre o
exercicio profissional, regulares ou irregulares, em geral, passar
orientagdes e solicitar providéncias (com ou sem prazo especifico).
Sdo exemplos:
=» registrar as atividades do estabelecimento ou profissional;
=» relatar situagdo da empresa (fechada no momento da fiscalizagdo,
atividades encerradas, mudanca de endereco, etc);
=» descrever fatos de interesse do caso (ex.: estabelecimento registrado
no SIM-POA sob o n° XXX); fatos que n&o foram corrigidos por
Responsavel Técnico antes da fiscalizagdo (ex: paciente em pds-
operatério de conchectomia sem assisténcia médico-veterindria;
paciente internado sem prontudrio médico; ocorréncia de abate sem
inspetor oficial; produto sem registro em érgdo oficial, etc); ou descrever
como estd sendo a atuacdo profissional médico-veterindria ou
zootécnica no estabelecimento;

e passar orientagdes, incluindo questdes mais especificas;

e solicitar providéncias;

e solicitar esclarecimentos (informar a escala de profissionais;
apresentar prontudrio, apresentar comprovac¢do de algum fato). No
caso serd informado no documento, o prazo e a forma como
responder ao CRMV-PR.

Acdo: analisar detalhadamente o documento e, conforme o caso, adotar
as medidas necessdrias. Elas estardo descritas no documento.



3 - Auto de Infracgédo: notificacdo de constatagdo de irregularidade, com
prazo definido para defesa ou apresentar a comprovagdo de
regularizagdo.

LHO FEDERAL D [ HCINA VETERI =]
S AT LR PRV BV IR R BT W I S I B

auTO DE INFRACAO NI 2025
sy ]

No dia 13 de Maio de 2025, 4s 14:56, eu, RAFAEL STEDILE, MEDICO VETERINARIO, matricula n° 140

autuei a pessoa |uridica abaixo idenlificada, que tem como socios{as) proprietarios{as),
curimBa(PR), TGN

IDENTIFICAGAQ DO AUTUADO

Razdo socia ————

'Nome fantasia | —

CNPJ | CPF . |

Inscrigao estadual __[cRMv BB [Ciasse [PJ
Endereco I B

Complemento _ L |

Bairro —

Cidade CURITIBA UF  |PR 'cer NN
Telefone (4 1) I |E-mail /I 5 G\ AIL.COM |
INl:l-me do assinante _

Cargo |responsavel legal e técnico crr I

Imagem 1: Cabecgalho do Auto de Infrag&io do CRMV-PR.

Acgdo: apresentar defesa ou comprovagdo na regularizagdo.



Quando devo apresentar a regularizacao de infracées?

A comprovagdo da regularizagéo deve ser enviada ao CRMV-PR dentro
do prazo para regularizagéo do Auto de Infragéao, ou seja, até 30 dias
apés a sua lavratura.

Dentro do prazo também é possivel enviar defesa administrativa, caso o
autuado deseje impugnar o Auto de Infragdo.

Fica o autuado intimado a, no ;Erazn de 30 ihmta] dias, regularizar a infracio acima apontada OU,
guerendo, apresentar defesa administrativa. Regulanzada a infragio, deve o estabelecimento, dentro
do prazo acima citado, protocolar no CERMV ofs) documentos que comprovem a regularizacio
Regularizada a infra¢do ou acolhida a defesa, sera este auto de infrago considerado insubsistente e
arquivado. Decorrido o prazo de 30 (trinta) dias sem a regularizagcio ou oferecimento de defesa, sera
lavrado o competente auto de multa. Para constar, lavramos este Auto de Infragdo, tendo feito leilura
e envio de copia eletrnica ao fiscalizado,

Para constar, lavramos este Auto de Infragao, tendo feita leitura & envio de cdpia eletrbnica ao fiscalizado,

CURITIBA/PR, 13 de Maio de 2025

Imagem 2: Texto presente no Auto de Infragdo intimando a
apresentar regulariza¢do ou defesa.

Caso a data final dos 30 dias apds a lavratura caia em final de semana,
feriado ou data em que o expediente no CRMV-PR encerrou antes do
hordrio, o prazo fica prorrogado para o primeiro dia util subsequente.

Caso tenha sido emitido o Auto de Multa, até a data do seu vencimento
é possivel enviar a comprovagc@o da regularizag@o para andlise da
Plendria. Mas, atengdo, ndo deixe para enviar no ultimo dial Quanto
antes for enviado, caso haja necessidade de complementagdes, ainda ha
prazo restante para apresenta-las.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DO PARANA (CRMV-PR)

AUTO DE MULTA N° 14672025

ldentificacio do Autundo:

Nome. I
cNPIMF ou CPEMEF:
Registro CRMV-PR: PRJIRS)
Inserigdo Estadual ou Distratal:
Endercco:

I - R CEP:

Dados da Lavratura:
Endereco: Rua Fernandes de Barros, 685 - Alto da Rua XV Cidade: Cunitiba - PR - 80045-390

Servidor: _ Matricula:(ll- Cargo: Assistente Administrativa

Descricio dos Fatos ¢ Fundamentagio Legal:

686 Cidade:

Em razdo do Auto de Infragio n® 94076/2025, aplica-se ao Autuado a multa no valor de RS 3.000,00 1 trés mil
reals ), fazendo-o com respaldo na Lei 5.517/68, Ar. 5% alineas ™" a "™ ¢ """, Arl. 7, Art. 87, Art. 16, alinca
meop e A 27: Lei 6.839/80, Art. 1% Decreto 64.704/69, An. 9°, Art. 22, alinea ""™"; Resolugio CFMVY
1275/19 an. 5°, an. 6°; Resolugio CFMV 11T77/17, At 1%, inciso [1; Resolugio CFMV 682401, Art. 1°

Intimachio:

Fica o Autuado intimade a efetusr o pagamento do baleto anexo alé a data de seu vencimento, 04, no mesmo
prazo, a apresentar recurso ao CRMY, recurso este que sobrestara a u."i.l_s_:lhilld::d:: da Multa ate seu
Julgamento final,

Acolludo o recurso, sera o Aute de Multa julgado insubsistente & arquivado.

Mo acolhido o recurso, sera o debito inscnto em Divida Atva,

Poderd o Autuado requerer o parcelamento do débito, nos termos dos artigos 4° ¢ s5. da Resolugio CFMV n®
867, de 2007,

Para constar, lavren este Auto de Multa, sendo remetido ao Autuado,

Curitiba-FR, 14 de MAIO de 2025.

Imagem 3: Texto presente no Auto de Multa intimando a apresentar
recurso ou efetuar o pagamento.



Regularizei a(s) infrag@o(ées), o que faco agora?

O autuado/notificado/intimado deve comprovar a regularizagdo junto ao
CRMV-PR dentro do prazo previsto.

O Conselho nao fiscalizard o estabelecimento novamente para verificar a
regularizag&o do Auto de Infracdo.

Como envio a comprovacgao de regularizagao?

Os comprovantes de regularizagdo (fotos, videos, notas fiscais ete.),
defesa administrativa ou recurso devem ser enviados via peticionamento
eletrénico intercorrente.

O servico de PETICIONAMENTO ELETRONICO do CRMV-PR é um servigo
digital que permitird os(as) interessados(as), devidamente CADASTRADOS,
realizarem as seguintes agdes:

e Consultar informagdes sobre o processo administrativo de Auto de
Infra¢do;

e Protocolar eletronicamente a regularizacdo, defesa ou recurso e
seus anexos;

e Assinar eletronicamente os documentos apresentados;

e Acompanhar a tframitag@o de suas manifestagdes (regularizagdo,
defesa ou recurso) e ter acesso as decisdes.

Veja o passo a passo no Anexo 1.

Em eventual impossibilidade de peticionamento intercorrente,
alternativamente, pode ser enviada a comprovagé&o ou defesa para o e-
mail sfrtecrmv-pr.org.br OU para qualquer uma de nossas Unidades
Regionais de Atendimento (URAs).

Contato para duvidas: apds leitura deste material, caso restem
duvidas, estamos disponiveis de segunda a sexta-feira, das 8h as 12h e
das 13h as 16h por meio do nimero de telefone (41) 3218-9450.
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https://www.crmv-pr.org.br/pagina/205_Horarios-e-enderecos.html
https://www.crmv-pr.org.br/pagina/205_Horarios-e-enderecos.html

Como comprovar a regularizacéo de infragées?
A comprovagdo pode ser feita por imagens, documentos ou outro meio
que demonstre claramente a regularizagdo. Exemplos:

=» fotografias nitidas e com legendas ou setas explicativas;

=» videos curtos (até 10 MB cada, formato mp4) explicativos (narrados,
indicando quais procedimentos sdo realizados em cada sala /
ambiente; funcionamento do equipamento);

->» croquis / desenhos explicativos e com legendas da nova disposigcéao
dos ambientes e salas. Os ambientes, salas e equipamentos, devem ser
nomeados conforme a Resolucéio CFMV n° 1275/19;

-» notas fiscais eftc.

Os comprovantes de regularizagdo devem ser conclusivos, permitindo
que o analista - que ndo conhece o local, conclua que as infragdes
foram regularizadas.

As comprovagdes dubias poderdio ndo ser aceitas. Dessa forma,
certifique que sua comunicagdo de regularizag&o estd clara e objetiva.
=» Seguem algumas dicas para comprovar a(s) sua(s) regularizag&o(des):

- Identifique de forma clara e objetiva a infragdo regularizada. Todas as
infracdes estdo citadas e descritas no Auto de Infragdo:

11


http://ts.cfmv.gov.br/manual/arquivos/resolucao/1275.pdf

VERIFICAMOS QUE O FISCALIZADD H!G APRESENTA

Pia de higienizagio na sala de intermagao da clinica veleninana. X

Descrigdo complementar:
Faltantes nos dois inlermamentos gerais (cies e gatos)
Pia no ambiente de antissepsia. ¥
Descrigdo complementar:
E pequena. Deve ser larga, comprida e profunda. Nao deve ser utilizado para lavagem de
material cirdrgico
Equipamentos para intubagdo e suporte venltilatdrio na sala de cirurgia na clinica
velerinaria.
Descricdo complementar:
relatou utilizar do anestesista volante, Deve dispor no minimo de laringoscopio, traquectubos
de lodos os tamanhos € ambu disponiveis no local.
Sala de lavagem e estenilizacio de materiais contendo equipamentos para lavagem,
secagem e esterilizacio de materiais por autoclavagem, com as devidas bameiras fisicas ¥
na clinica vetennaria, efou contrato/convénio comprovando a terceirizacio do servico.
Descricdo complementar:
Falta equipamento de lavagem de malerial, barreira fisica enire lavagem (4rea suja) e secagem
{area impa) de matenal, Falta porta na sala.
Pia de higienizagdo na sala de intermnagdo exclusiva para isolamento da clinica veterinaria, X

Unidade refrigerada exclusiva para conservacao de animais mortos e residuos biclogicos
em clinica veterinaria com inlernagdo ou atendimento 24 horas. !

Imagem 4: Exemplo de infragdes apontadas no Auto de Infragdo lavrado pelo CRMV-PR, com
suas respectivas descrigdes.

=» Fotografias de ambientes (estrutura ou equipamento): registre-o de
forma panordmica, a média disténcia e em plano fechado. De forma
panordmica para contextualizagdo do ambiente, como visualizagdo de
toda a sala, incluindo a sua entrada e ambientes adjacentes. A média
distancia para visualizagdo do objeto (estrutura ou equipamento). Em
plano fechado para visualizagdo de detalhes, como identificagéo do
modelo do equipamento. Identifique e descreva (por meio de legenda,
setas, asteriscos ou numeros) qual procedimento operacional ocorre em
cada ambiente.

12



e Videos: grave videos curtos e objetivos de todo o ambiente (em 360°)
e depois enquadre a imagem na regularizag&o. Se for necessdrio,
também registre os ambientes adjacentes, para mostrar a relagdo
entre as salas. Narre o que estd demonstrando em cada cena do
video.

e Confira os videos demonstrativos sobre:
=» Procedimentos em sala de lavagem e esterilizacdo de material (clique
aqui)

=» Procedimentos entre antissepsia e sala de cirurgias (clique aqui)

e Documentos: certifique que estejam legiveis.
Exemplo:

VACINAS

Imagem 5: Plano Panoramica

15


https://youtube.com/shorts/jQr3VwJHKyQ
https://youtube.com/shorts/jQr3VwJHKyQ
https://youtube.com/shorts/VJgkClRy-bg

Imagem &: Plano Média Disténcia

14



MAX MIN

MAXTHLIV /°C
20:11

Imagem &: Plano fechado
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Exemplos em CONSULTORIO VETERINARIO:

1. Identificacdo do responsavel técnico (nome e CRMV-PR):
Fotografe ou filme:

e toda a fachada do consultério, mostrando que a informacgéo é legivel
a partir da rug;

e a identificag&o do responsdvel técnico (nome completo e nimero da
inscricio no CRMV-PR). Certifique que esteja legivel, destacado (de
tamanho proporcional & publicidade principal) e de facil visualizagdo
pelo publico.

2. Tipificacao de consultério veterinario: Fotografe ou filme:

e toda a fachada do consultério, mostrando que a informacgéo é legivel
a partir da rug;

e a tipificagdo (“consultério veterindrio”). Certifique que esteja legivel,
destacado (de tamanho proporcional a publicidade principal) e de
facil visualizagdo pelo publico a partir da rua.

3. Certificado de Registro: Fotografe ou filme:

e o certificado de regularidade exposto em local visivel ao publico na
recepcdo do estabelecimento. Certifique que esteja acessivel e legivel
aos clientes.

16



4. Ambiente de recepcgao e espera: Fotografe ou filme:

e todo o ambiente, incluindo todos os seus elementos (recepgdo,
cadeiras).

5. Recinto sanitario para uso do publico: Fotografe ou filme:

e 0 acesso ao banheiro, para comprovagdo do uso do publico;

e 0 banheiro.

6. Sala de atendimento: Fotografe ou filme:

a entrada do consultério (identificagdo, se possuir);

toda a sala, incluindo todos os seus elementos (mesa de
atendimento, balanga, pia de higienizacdo, unidade de

refrigeracdo de imunobiolégicos com termémetro de maxima e
minima, entre outros).

7. Balanca para pesagem dos animais: Fotografe ou filme:

e 0 ambiente onde estd a balanga;
e a balanga;

e as especificagdes da balan¢a: marca, modelo etc.

8. Mesa impermeavel para atendimento: Fotografe ou filme:

e toda a sala de atendimento, incluindo todos os seus elementos (mesa
de atendimento, balanga, entre outros);

e a mesa impermedvel para atendimento™.

*Caso necessario, anexe a comprovacdo da impermeabilizacéo do
material da mesa.

17



9. Pia de higienizag¢ao: Fotografe ou filme:

e toda a sala de atendimento, incluindo todos os seus elementos (mesa
de atendimento, balanga, entre outros);

e a pia de higienizagdo, com dispensador de papel toalha abastecido e
dispensador de detergente abastecido.

10. Papel toalha e dispensador de detergente na pia de
higienizagdo: Fotografe ou filme:

e toda a sala de atendimento, incluindo todos os seus elementos (mesa
de atendimento, balan¢a, entre outros);

e a pia de higienizagdo com o dispensador de papel toalha abastecido
e o dispensador de detergente abastecido.

1. Unidade de refrigeracdo exclusiva de VACINAS, antigenos,
medicamentos de uso veterindrio e outros materiais biolégicos:
Fotografe ou filme:

e toda a sala de atendimento, incluindo todos os seus elementos (mesa
de atendimento, balan¢a, entre outros);

e a unidade de refrigeragdo fechada e aberta.

12. Termometro de maxima e minima na geladeira/ unidade de
refrigeracdo: Fotografe ou filme:

e toda a sala de atendimento, incluindo todos os seus elementos (mesa
de atendimento, balan¢a, entre outros);

e a unidade de refrigeragdo com o termémetro de méxima e minima;

e o termdmetro de mdxima e minima. Certifique que o registro de
mdximo e minima esteja legivel.

18



13. Registro diario da temperatura: Fotografe ou filme:

e a planilha de controle de temperatura. Deve-se registrar as
temperaturas méxima e minima diariomente, duas vezes ao dig,
contendo o hordrio da afericdio e a rubrica do colaborador
responsadvel.

14. Armario préprio para equipamentos e medicamentos: Fotografe
ou filme:

e toda a sala de atendimento, incluindo todos os seus elementos (mesa
de atendimento, balan¢a, entre outros);

e o0 armdrio fechado e aberto.

15. Arquivo médico fisico e/ou informatizado: Fotografe ou filme:

e o sistema, caso seja informatizado, ou as fichas clinicas fisicas.
Certifique que os dados estejam legiveis.

OBSERVACAO: Caso tenha recebido notificagdio por mais de um
equipamento da mesma sala, a comprovacdo de regularizacdo poderd
ser a mesma. Contudo, verifique se os itens notificados estejam
devidamente identificados e visiveis. Se necessdrio, narre o video ou
inclua legendas explicativas e elementos de identificacdo (setas e
asteriscos coloridos) nas fotografias.

19



ATENCAO: Todas as instalagdes, equipamentos e/ou insumos DEVEM
estar funcionais na comprovagdo de regularizagdo.

Contato para duvidas: apés leitura deste material, caso restem duvidas,
explicagdes mais detalhadas estdo disponiveis no Manual de Funcionamento
de Estabelecimentos = Médico-veterindrios em  https://www.crmv-

pr.org.br/uploads/publicacao/arquivos/manual-estabelecimentos-
2023.pdf.

Caso o manual ndo seja suficiente, estamos disponiveis de segunda a sexta-
feira, das 8h as 12h e das 13h as 16h por meio do nimero de telefone (41)
5218-9450.

Exemplos em CLINICAS E HOSPITAIS VETERINARIOS:

e As regularizagées do setor de atendimento sdo semelhantes
ao Consultério.

16. Tipificacdo de clinica ou hospital veterinario: Fotografe ou filme:

e toda a fachada do estabelecimento, mostrando que a informagéo
é legivel a partir da rug;

e a ftipificag&o (“Clinica Veterindria” ou “Hospital Veterindrio”).
Certifique que esteja legivel. As expressdes “Centro Veterindrio”
y/i . 7. . 74 Sl 1/ ~ ~ .
ou “Policlinica Veterindria” ou assemelhados ndo estdo previstas
na legislag&o e ndo substituem as expressdes “Clinica Veterinaria”
e “"Hospital Veterindrio”

20


https://www.crmv-pr.org.br/uploads/publicacao/arquivos/manual-estabelecimentos-2023.pdf
https://www.crmv-pr.org.br/uploads/publicacao/arquivos/manual-estabelecimentos-2023.pdf
https://www.crmv-pr.org.br/uploads/publicacao/arquivos/manual-estabelecimentos-2023.pdf

17. Horéario de atendimento da Clinica ao publico externo:
Fotografe ou filme:

e toda a fachada do estabelecimento, mostrando que a informagéo
é legivel a partir da rug;

e 0 hordrio de atendimento ao publico externo, legivel, destacado
(de tamanho proporcional & publicidade principal) e de fécil
visualizagdo pelo publico.

Ex 1: De Segunda a Sexta-Feira das 8:00 as 18:00

Ex. 2: De Segunda a Sexta-feira das 8:00 as 12:00 e das 13:30 as
18:00 e Sdbado das 8:00 as 12:00

Ex 2: Clinica 24 horas

Ex 3: Atendimento sob agendamento

Ex. 4: Atendimento somente com hora marcada

Atencao: o hordrio de atendimento ao publico externo é o hordrio que o
estabelecimento deve estar aberto para atender ao publico externo. N&o
deve ser confundido com o hordrio de funcionamento interno, que pode
ser maior que o hordrio de atendimento ao publico.

18. Servicos oferecidos em clinica: Fotografe ou filme:

e toda a fachada do estabelecimento, mostrando que a informagéo
é legivel a partir da rug;

e o0s servicos oferecidos de maneira legivel, destacada, de tamanho
proporcional & publicidade principal e de facil visualizagdo ao
publico:

e Consultas

e Internamento diurno

e Internamento integral

e Cirurgias
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19. Ambiente de antissepsia: Fotografe ou filme:

e o ambiente completo;

e o fluxo e as relagdes com as salas adjacentes, em especial a sala
de cirurgia (lembre-se que deve ser adjacente & sala de cirurgia, e
ndo dentro dela)

e o lavabo cirdrgico (pia de antissepsia), demonstrando que é
profundo, largo e comprido, para a adequada antissepsia de
mdos e antebracos;

e a torneira, demonstrando que é de acionamento n&o manual, mas,
sim, por fotosensor, cotovelo, joelho ou pé;

e o dispositivo dispensador de detergente, demonstrando que é de
acionamento ndo manual, mas, sim, por fotosensor, cotovelo,
joelho ou pé;

Apresente complementarmente, se necessario:

1. O croqui com os fluxos dos pacientes, da equipe e dos materiais
por meio de setas coloridas e a sua relagcdo com as salas
adjacentes

2. O manual dos produtos, demonstrando, por exemplo, que é de
acionamento por fotossensor, ou por cotovelo, joelho ou pé. Ou
ainda a dimens&o do lavabo.

3. Inclua legenda nas fotos ou narracéo do video
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20. Sala de lavagem e esterilizacdo de materiais: Fotografe ou
filme:

e a sala completq;

e o fluxo do material e o fluxo dos colaboradores e as relagdes com
as salas adjacentes;

e a drea e equipamento de lavagem de materiais (pia);

e a barreira entre a drea suja (lavagem) e a drea limpa (secagem e
esterilizagdo), demonstrando que possui tamanha adequado &
funcdo de evitar que particulas e respingos da drea de lavagem
respinguem na darea de secagem do material;

e a drea de secagem;

e a drea e o equipamento de esterilizacdo (autoclave);

Inclua legenda nas fotografias ou narre o video.
1. Apresente complementarmente, se necessdrio:

2. O croqui com o fluxo do material e o fluxo dos colaboradores
ilustrado por setas coloridas e a relag&o com as salas adjacentes.

Lembre-se que o fluxo deve ser unidirecional, sem retornos e
cruzamenftos.
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AREA SUJA

BALCAO DE
SECAGEME
ESTERILIZACAO

21. Traqueotubos (em Equipamentos para intubacdo e suporte
ventilatério): Fotografe, filme ou apresente notas fiscais:

=» Todos os traqueotubos disponiveis, demonstrando que possui diversos
didmetros;
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22. Provisao de oxigénio: Fotografe ou filme:

o conjunto completo, montado, de provisdo de oxigénio instalada
na sala solicitada;

a fonte de oxigénio (cilindro ou concentrador de oxigénio);

o mandmetro, marcando que estd com press&o adequada;

as mangueiras e os conectores necessdrios;

o fluxédmetro;

os demais equipamentos para ventilaogo e recursos para

infubagcdo orotraqueal deve demonstrar que possui todos os
equipamentos necessdrios para fornecer o oxigénio ao paciente.

23. Equipamento de monitoragcdo da presséao arterial: Fotografe

ou filme:

o aparelho completo;
a marca e modelo do aparelho;

os manguitos (bragadeiras) de diferentes tamanhos, para os
diferentes portes de animais atendidos no local;

se manual, apresentar o esfigmomanémetro e o equipamento de
doppler vascular.
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24. Instalagées/equipamento com ferrugem: Fotografe ou filme:

e a instalagdes/equipamento na sala/ambiente;
e a instalagdes/equipamento mais préximo;
e os pontos de reforma, de forma detalhada;

=» NOTIFICACAO POR NAO ESTAR FUNCIONAL

Se a autuagdo se referir & equipamento ndo funcional no momento da
fiscalizagdo, no ato de comprovar a regularizagdo da infragdo deve
comprovar a funcionalidade do equipamento, e ndo apenas a existéncia
dele.

- NOTIFICAGAO NAO PASSIVEIS DE REGULARIZACAO

Se o estabelecimento foi notificado por cirurgia/anestesia e/ou
internamento em consultério veterindrio, internacd@o de pacientes
sem assisténcia médico-veterinaria ou por falhas nas boas praticas,
poderd apresentar DEFESA ADMINISTRATIVA na data aprazada no Auto
de Infragdo.

A defesa é uma forma de impugnar, refutar, contestar as questdes
apontadas no Auto de Infragdo, bem como, de explicar o motivo da
ocorréncia da infragdo e quais foram as providéncias tomadas para
corrigi-la e evitar que se repita. Pode ou ndo ser representada por
advogado.

Contato para duvidas: apds leitura deste material, caso restem duvidas,
explicagdes mais detalhadas est&o disponiveis no Manual de
Funcionamento  de  Estabelecimentos = Médico-veterindrios  em
https://www.crmv-pr.org.br/uploads/publicacao/arquivos/manual-
estabelecimentos-2023.pdf

Caso o manual n&o seja suficiente, estamos disponiveis de segunda a
sexta-feira, das 8h as 12h e das 13h as 16h por meio do nimero de
telefone (41) 3218-9450
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Anexo 1

Passo-a-passo para protocolar a regularizacéo ou a defesa

Peticionamento Eletrénico
O Peticionamento Intercorrente do CRMV-PR estd disponivel para os
seguintes servigos:

e Apresentac¢do de Regularizagdo

e Defesa contra Auto de Infragdo

e Recurso Contra Auto de Multa

e Recurso ao CFMV

O servico de PETICIONAMENTO ELETRONICO do CRMV-PR ¢ um servico digital

que permitird os(as) interessados(as), devidamente CADASTRADOS, realizarem

as seguintes agdes:

e Consultar informagdes sobre o processo administrativo de Auto de Infragdo;

e Protocolar eletronicamente a regularizagdo, defesa ou recurso e seus
anexos;

e Assinar eletronicamente os documentos apresentados;
e Acompanhar a tframitagdo de suas manifestacdes (regularizacdo, defesa ou
recurso) e ter acesso as decisdes.

Para saber mais, acesse aqui o Manual do Usuério Externo.

Como me Cadastrar?
O Primeiro passo € preencher o formuldrio eletrénico de cadastro (clique
aqui). Confira abaixo como proceder.

Jd& estou cadastrado

Quero me cadastrar como usudrio externo

O acesso de usudrio externo é destinado a pessoas fisicas que participem
em processos administrativos junto ao érgdo.
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https://www.crmv-pr.org.br/uploads/pagina/arquivos/Guia-acesso-usuario-externo-SEI.pdf
https://sei.crmv-pr.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.crmv-pr.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.crmv-pr.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.crmv-pr.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0

Siga o tutorial:

Passo-a-passo para protocolar a regularizacéo ou a defesa

1. Acessando o sistema

O Primeiro passo é preencher o formuldrio eletrénico de cadastro:

(clique aqui).

Apds estar CADASTRADO e LIBERADO, acesse aqui o endereco
eletronico, informe seu e-mail e senha cadastrados e clique em

“Confirma”.

1. Apresentar documento (peticionamento intercorrente)

Para cada Auto de Infragdo é gerado um processo administrativo.
Assim, vocé deve REALIZAR UM PETICIONAMENTO INTERCORRENTE, ou

seja, inserir um documento em um processo ja existente.

=» Antes de iniciar o peticionamento tenha os arquivos j& separados em seu

computador e prontos para carregar.

Para protocolizar documentos em processos j& existentes, acesse o Menu
principal, opcéo Peticionamento> Intercorrente.

Na segéo “Processo” insira o nimero do processo ao qual deseja
juntar seu documento e, em seguida, clique no botdo “Validar”.

Apds clicar em Adicionar, a se¢do “Documentos” é exibida.
Basta clicar em “Escolher arquivo”, preencher os campos
correspondentes a cada documento que pretende peticionar.
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https://sei.crmv-pr.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

Siga o tutorial:

Passo-a-passo para protocolar a regularizacéo ou a defesa

Para adicionar o documento, escolha um dos formatos para o documento
adicionado: “Nato” ou “Digitalizado”.

Ao escolher “Digitalizado” abrird uma caixa de op¢des de Conferéncia
com o documento digitalizado.

Preenchida todas as informagdes, clique em Adicionar. O sistema
apresentard quadro com dados do arquivo para conferéncia.

=» Por fim CONCLUA O PETICIONAMENTO INTERCORRENTE clicando no

botdo “Peticionar” no canto superior ou inferior direito da tela, para abrir
a janela “Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica”.

Na tela aberta, selecione o “Cargo/Func@o”, e marque “Cidadal(o)”,
digite a “Senha de Acesso ao SEI- CRMV-PR” e clique em “Assinar”.

Apés assinar a peticdio, serd gerado automaticamente um Recibo
Eletrénico. Vocé serd direcionado para a tela de Recibos Eletrénicos de
Protocolo onde poderd consultar, a qualquer momento, seus recibos de
peticdes. Também serd gerado um novo nimero de protocolo.

ATENCAO:
Documentos sé podem ser anexados ao processo se observando os prazos
recursais. E vedado anexar documentos sem o devido procedimento.
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Observacoes:

A CRMV-PR realiza a liberag&o do acesso até em 48h.

A liberacdo do cadastro néo implica na disponibilizacdo
automatica de acesso a processos (se for o caso), para ter acesso
ao conteldo de determinado processo, o interessado pode solicitar,
por meio da Ouvidoria, acessando o menu Solicitacdo, a cdpia do

processo ou o agendamento da consulta, caso deseje realizd-la
presencialmente.

Os formuldrios para o peticionamento podem ser obtidos nos
seguintes links: https://www.crmv-pr.org.br/pagina/262 Saiba-

como-proceder.html (esse formuldrio pode ser substituido), ou ao

final da pagina.

O peticionamento devera ser individualizado para os processos
que tem por objetivo apresentagdo de Defesa, Regularizag&o, ou o
recurso de Auto de Multa sendo necessaria a abertura de um processo
para cada auto de infracdo (Al), e por consequéncia um
peticionamento para cada processo.

Os documentos s&o carregados através do botdo “Escolher arquivo”.
Vocé poderd efetuar o upload em formato PDF, JPG, JPEG, MP3. MP4
com tamanho mdximo de 10 Mb cada

Antes de iniciar o peticionamento tenha os arquivos j& separados em
seu computador e prontos para carregar.
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https://falabr.cgu.gov.br/web/home
https://www.crmv-pr.org.br/pagina/262_Saiba-como-proceder.html
https://www.crmv-pr.org.br/pagina/262_Saiba-como-proceder.html

Observacoes:

E obrigatério conservar os originais dos documentos digitalizados e
enviados por meio de peticionamento eletrénico, até que decaia o
direito administrativo de rever os atos praticados no processo.

Se for solicitado, o usudrio deverd apresentar ofs) documento(s) &
CRMV-PR para conferéncia, em até 15 (quinze) dias. Destaca-se que a
conformidade das informag¢des inseridas e os documentos carregados
no sistema s&o de responsabilidade exclusiva do usudrio externo.

A realizagdo do cadastro como Usudrio Externo no SEI/CRMV-PR
importard na aceitagdo das condigdes que disciplinam o processo
eletrénico, com fundamento na legislagdo pertinente e especialmente
no Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015, admitindo como vdlida
a assinatura eletrénica na modalidade cadastrada (login e senha),
tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das
acdes efetuadas, as quais serdo passiveis de apuragdo de
responsabilidade civil, penal e administrativa.

IMPORTANTE! O processo Administrativo, ou seja, o Auto de Infragdo
s6 estara insubsistente e arquivado, quando possuir Termo de
Encerramento. A situa¢do "Conclusdo do processo na unidade”, trata-
se de procedimentos internos.

Contato para duvidas acerca de peticionamento eletronico:
eventuais duvidas podem ser dirimidas de segunda a sexta-feira,
das 8h as 12h e das 13h as 16h por meio do nimero de telefone

(41) 3218-9450.
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