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Portaria n°® 41/2020/GE-CRMV-PR
Curitiba, 14 de maio de 2020.

Disciplina o credenciamento de usudrios externos para
peticionamento e outras agdes possiveis no Sistema
Eletronico de Informacdes (SEI) do CRMV-PR.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DO PARANA - CRMV-PR,
no uso de suas prerrogativas legais e regimentais e

CONSIDERANDO o disposto na Portaria n® 4/2019/GE-CRMV-PR, que “atualiza portaria que implantou o Sistema
Eletrénico de Informagdo - SEI, como sistema de gestdo de processos e documentos eletronicos no dmbito do CRMV-PR”,

RESOLVE:

Art. 1° Disciplinar o credenciamento de usuarios externos, para utilizacdo do Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) do
CRMV-PR, sendo-lhes facultada a possibilidade de visualizagdo de processos, assinatura de documentos e peticionamento
eletronico no ambito do CRMV-PR.

CAPITULOT

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° O SEI ¢ o sistema oficial de gestdo de processos administrativos e documentos arquivisticos digitais do CRMV-PR,
disponivel para usuarios internos e externos.

Paragrafo tinico. Em razdo da natureza do servigo, algumas funcionalidades do SEI sdo de acesso exclusivo para usuarios
internos.

Art. 3° O acesso ao SEI pelos usuarios externos sera precedido de aprovacdo no processo de credenciamento e realizado
mediante a utilizagdo de senha de segurancga, nos limites e condi¢des estabelecidos nesta Portaria.

CAPITULO 11

DO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO

Art. 4° O credenciamento para usuario externo € ato pessoal, intransferivel e indelegavel e dar-se-4 a partir de solicitagdo de
cadastro efetuada por meio de formulario eletrénico disponivel em pagina propria no Portal do CRMV-PR na Internet.
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§1° O credenciamento esta condicionado a aceitagdo, pelo interessado, das regras que disciplinam o uso do SEI e tem como
conseqiiéncia a responsabilizacdo do usudrio externo pelas agdes efetuadas, as quais sdo passiveis de apuracdo nas esferas
administrativa, civil e penal.

§2° O CRMV-PR podera aceitar, para efeitos de credenciamento de usudrios externos, os cadastros existentes em plataformas
oficiais do governo federal destinadas a identificagdo digital dos cidadaos.

Art. 5° No caso de pessoa juridica, o credenciamento sera feito por pessoa fisica investida dos devidos poderes de
representacdo, sujeitos a verificagdo documental pela area técnica.

Art. 6° Apos o preenchimento do cadastro, se o interessado ndo for profissional Médico Veterindrio ou Zootecnista registrado
ou iniciando seu processo de registro no CRMV-PR, deve encaminhar para o e-mail casei@crmv-pr.org.br, copias digitais, em
formato PDF, dos seguintes documentos:

I - Do Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade assinado (Anexo I);
II - Do RG e CPF ou de outro documento de identidade no qual conste CPF;

II1 - De comprovante de residéncia atualizado (conta de agua, luz, telefone com vencimento nos ultimos 90 dias).

§ 1° O CRMV-PR podera requisitar, a qualquer tempo, a apresentagdo do documento original, fixando prazo para
cumprimento.

§° 2 No caso dos estrangeiros, o documento de identificagdo de que trata o inciso II do caput deste artigo devera conter o
numero do passaporte ou do Registro Nacional de Estrangeiros (RNE).

Art. 7° Verificada a correspondéncia entre os dados cadastrados e a documentag@o encaminhada, o CRMV-PR credenciara o
usuario externo para acesso ao SEI, em até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do dia seguinte a data de recebimento da
documentacao.

CAPITULO 111

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 8° E de responsabilidade do usuario externo:

I - O sigilo da senha de acesso, ndo sendo oponivel, em qualquer hipotese, alegagdo de uso indevido;

II - A conformidade entre os dados informados no formulario eletronico de peticionamento e os constantes do documento
enviado, incluindo o preenchimento dos campos obrigatdrios e anexacdo dos documentos essenciais e complementares;

IIT - A confecgdo dos documentos digitais em conformidade com os requisitos estabelecidos pelo sistema, no que se refere ao
formato e ao tamanho dos arquivos transmitidos eletronicamente;
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IV - A conservagdo dos originais em papel de documentos digitalizados enviados por meio do peticionamento eletronico até
que decaia o direito da Administra¢do de rever os atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados
ao CRMV-PR para qualquer tipo de conferéncia;

V - A verificag@o, por meio do recibo eletronico de protocolo, do recebimento dos documentos transmitidos eletronicamente;

VI - A realizagdo dos atos e comunicagdes processuais entre 0 CRMV-PR, o usuario ou a entidade porventura representada
preferencialmente por meio eletrdnico;

VII - A observancia de que os atos processuais em meio eletronico se consideram realizados no dia e na hora do recebimento
pelo SEI, considerando-se tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59 minutos e 59 segundos do ultimo dia do prazo,
considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre o usuario externo;

VIII - A consulta periddica ao SEI ou ao sistema por meio do qual efetivou o peticionamento eletronico, a fim de verificar o
recebimento de comunicados, considerando-se realizadas na data em que efetuar sua consulta no sistema ou, ndo efetuada a
consulta, quinze dias apds a data de sua expedicao;

IX - As condigdes de sua rede de comunicagao, o acesso a seu provedor de internet e a configuracdo do computador utilizado
nas transmissoes eletronicas;

X - A observancia dos periodos de manutenc¢ao programada, que sera realizada, preferencialmente, no periodo da 0 hora dos
séabados as 22 horas dos domingos ou da 0 hora as 6 horas nos demais dias da semana, ou qualquer outro tipo de
indisponibilidade do sistema; e

XTI - A comunicagdo imediata ao CRMV-PR sobre a perda da senha ou a quebra de sigilo, para imediato bloqueio de acesso.

§ 1° A realizacdo do cadastro como Usuario Externo no SEI do CRMV-PR ¢ a entrega do Termo de Declaragdo de
Concordancia e Veracidade (Anexo I desta portaria) importara na aceitacdo de todos os termos e condi¢des que regem o
processo eletronico, conforme previsto no Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015, e demais normas aplicaveis, admitindo
como valida a assinatura eletronica na modalidade cadastrada (login e senha), tendo como consequéncia a responsabilidade
pelo uso indevido das agdes efetuadas, as quais serdo passiveis de apuracao de responsabilidade civil, penal e administrativa.

§ 2° O usuario externo devera respeitar eventual sigilo e restricdo que recaia sobre documentos e processos constantes do SEI,
nos termos da legislag@o vigente, sob pena de responsabilizagdo nas esferas civil, penal e administrativa.

§ 3° A ndo obtencdo do cadastro como usudrio externo, bem como eventual erro de transmissao ou recepgdo de dados nao
imputaveis a falhas do SEI ou de sistema integrado, no servirdo de escusa para o descumprimento de obrigagdes e prazos.

§ 4° As pessoas juridicas ficam obrigadas a solicitar a inativagdo de usuarios externos que nio pertengam mais aos seus
quadros, sob pena de responsabilizacdo pelo uso indevido do sistema

Art. 9° E de responsabilidade do CRMV-PR:
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I - credenciar o interessado para acesso ao SEI, apos verificada a correspondéncia entre os dados cadastrados e a
documentac¢do encaminhada;

II - arquivar os documentos digitais de que tratam o artigo 6° desta Portaria;

II1 - dar suporte aos usudrios externos devidamente credenciados para a utilizacdo adequada do sistema.

CAPITULO IV

DOS DIREITOS DE ACESSO

Art. 10 Os usudrios externos, apds o credenciamento, poderao:

I — peticionar eletronicamente;

IT — acompanhar os processos em que peticionar ou aos quais lhe tenha sido concedido acesso externo;

III — ser intimado quanto a atos processuais ou para apresentagdo de informagdes ou documentos complementares;
IV — assinar contratos, convénios, termos, acordos e outros instrumentos congéneres celebrados com o CRMV-PR.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo podera se dar por meio de sistemas integrados ao SEI.

CAPITULO V

DO PETICIONAMENTO ELETRONICO E PRAZOS

Art. 11 O peticionamento eletronico podera ser utilizado por pessoa natural em nome préprio ou na qualidade de representante
de pessoa fisica ou juridica que figure como parte ou interessada em processo administrativo no ambito do CRMV-PR.

Art. 12 O controle dos representantes das pessoas juridicas ou procuradores devera ser feito pelas unidades responsaveis pelos
processos administrativos.

Art. 13 Os usuarios externos poderdo enviar documentos digitais, que terdo valor de copias simples, por meio de
peticionamento eletronico.

§ 1° A apresentagdo dos originais sera necessaria somente quando a regulamentacdo ou a lei expressamente o exigir ou quando
houver duvida a respeito de sua autenticidade pelas areas técnicas do CRMV-PR.

§ 2° O CRMV-PR podera exigir, a qualquer tempo, a exibic¢do, no prazo de 5 (cinco) dias, do original do documento
digitalizado no ambito do CRMV-PR ou enviado por usudrio externo por meio de peticionamento eletronico.

§ 3° A notificacdo do usudrio externo a respeito da integridade do documento digital, mediante adulteragdo ou fraude, dara
inicio a diligéncia para a verificagdo do documento objeto da controvérsia.
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§ 4° O teor e a integridade dos documentos enviados na forma do caput sdo de responsabilidade do usuario externo, o qual
respondera por eventuais adulteragdes ou fraudes, nos termos da legislagdo civil, penal e administrativa.

Art. 14 O peticionamento eletronico sera registrado automaticamente pelo SEI, o qual fornecera recibo eletronico de protocolo
contendo pelo menos os seguintes dados:

I - niimero do processo correspondente;
II - lista dos documentos enviados com seus respectivos nimeros de protocolo;
III - data e horario do recebimento dos documentos; e

IV - identificago do signatario da petigdo.

Art. 15 Os documentos originais em suporte fisico cuja digitalizagdo seja tecnicamente inviavel, assim como os documentos
nato-digitais em formato originalmente incompativel ou de tamanho superior ao suportado pelo sistema, deveréo ser
apresentados em meio a ser definido em contato com a area responsavel (por e-mail ou telefone) pelo assunto peticionado no
CRMV-PR, no prazo de 10 (dez) dias contados do envio da peti¢do eletrdnica que deveria encaminha-los, independentemente
de manifestagdo do CRMV-PR.

§ 1° A peticdo a que se refere o caput devera indicar expressamente os documentos que serdo apresentados em data posterior.

§ 2° O prazo disposto no caput e no art. 15, caput, para apresentagdo posterior do documento ndo exime o interessado do
atendimento do prazo processual pertinente, o qual deve ser cumprido com o peticionamento dos documentos cujo envio em
meio eletronico seja viavel.

§ 3° Os critérios de digitalizagdo de documentos em suporte fisico, bem como os formatos e o tamanho maximo dos arquivos
suportados pelo sistema serdo informados em pagina propria no Portal do CRMV-PR na Internet ou no proprio sistema por
meio do qual for feito o peticionamento.

§ 4° Os meios de envio de arquivos tratados no art. 15, caput, poderdo ser desde e-mail até servigo para armazenamento e
partilha de arquivos, baseados no conceito de "computagdo em nuvem".

§ 5° Os prazos processuais e administrativos fixados em lei ou Resolu¢ao do Conselho Federal de Medicina Veterinaria para
formalizag@o do ato e juntada de documentos, ainda que menores, terdo prevaléncia em relagdo ao prazo disposto no caput
deste artigo

CAPITULO VI

DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 O CRMV-PR podera exigir, caso o usudrio externo tenha sido devidamente credenciado, a utilizagéo exclusiva do
sistema SEI para a assinatura de documentos.

Art. 17 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag@o.

Documento assinado eletronicamente por Rodrigo Tavora Mira, CRMV-PR N° 03103,
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2| Presidente, em 14/05/2020, as 17:34, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
CRMV/|PR E sel!

assinatura eletrénica

L = A autenticidade do documento pode ser conferida no site Link Valida¢ao informando o cédigo verificador 0414401 e o

-+ codigo CRC 70D3ASFF.

Referéncia: Processo SEI n° 017298/2018-24 Documento SEI n° 0414401
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